
 

 

 

ระเบียบกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษพลังงาน 

วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

พ.ศ. ๒๕๕๒ 
__________________________________________ 

 

 

โดยท่ีเปนการสมควรปรับปรุงระเบียบกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษพลังงาน วาดวย

ขอมูลขาวสารของราชการ  เพื่อใหเกิดประสิทธิภาพ เกิดความรวดเร็วในการปฏิบัติราชการ  และเพื่อใหการ

จัดระบบ  การขอ  การอนุญาตและการบริการขอมูลขาวสารของราชการท่ีอยูในความรับผิดชอบของกรม

พัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษพลังงานสอดคลองกับเจตนารมณของกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของ

ราชการ  ในการรับรองสิทธิของประชาชนในการรับรูขอมูลขาวสารที่อยูในความครอบครองหรือ

ควบคุมดูแลของหนวยงานของรัฐ 
 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๙  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ. 

๒๕๔๐  และขอ ๔  แหงประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ ลงวันท่ี  ๒๔  กุมภาพันธ  พ.ศ.

๒๕๔๑  เร่ือง  หลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับการจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขา

ตรวจดู  กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษพลังงาน  จึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้ 
 

ขอ  ๑  ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษพลังงาน  พ.ศ. 

๒๕๕๒” 

ขอ  ๒  ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป 

ขอ  ๓  ใหยกเลิก 

(๑) ระเบียบกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษพลังงาน  วาดวยขอมูลขาวสาร

ของราชการ  พ.ศ.๒๕๔๕ 

(๒) ระเบียบกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษพลังงาน  วาดวยขอมูลขาวสาร

ของราชการ  (ฉบับท่ี ๒)  พ.ศ.๒๕๔๗ 

บรรดาระเบียบ  ขอบังคับ  และคําส่ังอ่ืนใดของกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ

พลังงานในสวนท่ีกําหนดไวแลวในระเบียบนี้หรือซ่ึงขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ใหใชระเบียบนี้แทน 

 



๒ 
 

 

ขอ  ๔  ระเบียบนี้ใหใชบังคับแกขาราชการ  ลูกจาง  พนักงานราชการของกรมพัฒนาพลังงาน

ทดแทนและอนุรักษพลังงาน 

ขอ  ๕  ในระเบียบนี้ 

“ขอมูลขาวสารของราชการ”  หมายความวา  ขอมูลขาวสารตามกฎหมายวาดวยขอมูล

ขาวสารของราชการท่ีอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ

พลังงาน 

“ศูนยขอมูลขาวสาร”  หมายความวา  ศูนยขอมูลขาวสารของกรมพัฒนาพลังงาน

ทดแทนและอนุรักษพลังงาน 

“เจาหนาท่ีประสานงานภายใน”  หมายความวา  ผูปฏิบัติงานดานเลขานุการใหแกผูดํารง

ตําแหนงรองอธิบดีข้ึนไป  และใหหมายความรวมถึงผูท่ีไดรับมอบหมายจากผูดํารงตําแหนงดังกลาว 

ขอ  ๖  ใหอธิบดีกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษพลังงาน  รักษาการตามระเบียบนี้ 

และใหมีอํานาจตีความและวินิจฉัยปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

ในกรณีท่ีไมสามารถปฏิบัติตามระเบียบนี้ไดใหอธิบดีกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและ

อนุรักษพลังงานมีอํานาจวินิจฉัยส่ังการตามท่ีเห็นสมควร 

 

หมวด  ๑ 

คณะกรรมการบริหารขอมูลขาวสารของราชการ 
___________________________________________ 

 

ขอ  ๗  ใหมี  “คณะกรรมการบริหารขอมูลขาวสารของราชการกรมพัฒนาพลังงานทดแทน

และอนุรักษพลังงาน”  เรียกโดยยอวา  “กขพ.”  ประกอบดวย  รองอธิบดีกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและ

อนุรักษพลังงานท่ีไดรับมอบหมายเปนประธานกรรมการ  ผูอํานวยการสํานัก  ผูอํานวยการกอง  และ

ผูอํานวยการศูนยในสังกัดกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษพลังงาน  เปนกรรมการ 

ใหผูอํานวยการกลุมนิติการ  เปนกรรมการและเลขานุการ  ขาราชการดํารงตําแหนง

ประเภทวิชาการตั้งแตระดับชํานาญการ เปนกรรมการและผูชวยเลขานุการ  และขาราชการดํารงตําแหนง

ประเภทวิชาการตั้งแตระดับปฏิบัติการ เปนผูชวยเลขานุการ 

 

 

 



๓ 
 

 

ขอ  ๘  ให  กขพ.  มีอํานาจและหนาท่ีดังตอไปนี้ 

(๑)  เสนอนโยบายหรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร  การจัดระบบ  การขออนุญาต

และการบริการขอมูลขาวสารของราชการ 

(๒) ใหคําแนะนํา  หรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับขอมูลขาวสารของราชการท่ีลงพิมพใน
ราชกิจจานุเบกษารวมท้ังการจัดพิมพและการเผยแพร 

(๓) ใหคําแนะนํา  หรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับหลักเกณฑการพิจารณาประเภทขอมูล
ขาวสารของราชการท่ีไมตองเปดเผย  หรือขอมูลขาวสารของราชการท่ีเปนความลับของทางราชการ 

(๔) ใหคําแนะนํา  หรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับประเภทของขอมูลขาวสารของราชการ
ท่ีควรจัดเก็บไวท่ีกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษพลังงาน  หรือสงไปยังหอจดหมายเหตุแหงชาติ  

กรมศิลปากร  หรือหนวยงานอ่ืนของรัฐท่ีกําหนดในพระราชกฤษฎีกาตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของ

ราชการ 

(๕) ใหคําแนะนํา  หรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเช่ือมโยงขอมูลขาวสารของราชการ
กับสวนราชการและเอกชน 

(๖) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นในกรณีท่ีมีปญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการ

ดําเนินการตามระเบียบนี้ 

(๗) พิจารณาและใหความเห็นเกี่ยวกับการรองขอขอมูลขาวสารของราชการ 

(๘) ตีความและวินิจฉัยปญหาเกี่ยวกับการรองขอขอมูลขาวสารของราชการ 

(๙) แตงต้ังคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางาน  เพื่อปฏิบัติการในเร่ืองใด  ๆ  ตามท่ี

คณะกรรมการมอบหมาย 

(๑๐) เชิญบุคคลใดมาสอบถามหรือช้ีแจงแสดงความเห็นเกี่ยวกับขอมูลขาวสาร 

(๑๑) ดําเนินงานอ่ืนใดตามท่ีไดรับมอบหมาย 

ขอ  ๙  การประชุม  กขพ.  ตองมีกรรมการมาประชุมไมนอยกวากึ่งหนึ่งของกรรมการทั้งหมด  

จึงเปนองคประชุม 

ถาประธานกรรมการไมมาประชุมหรือไมอยูในท่ีประชุมใหกรรมการท่ีมาประชุมเลือก

กรรมการคนหนึ่งเปนประธานในท่ีประชุม 

การวินิจฉัยช้ีขาดของท่ีประชุมใหถือเสียงขางมาก  กรรมการคนหนึ่งใหมีเสียงหนึ่งใน

การลงคะแนน  ถาคะแนนเสียงเทากันใหประธานในท่ีประชุมออกเสียงเพิ่มข้ึนอีกเสียงหนึ่งเปนเสียงช้ีขาด 

 
 



๔ 
 

ขอ  ๑๐  ใหนําความในขอ  ๙  มาใชบังคับการประชุมของคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานท่ี  

กขพ.  แตงต้ังโดยอนุโลม 

ขอ  ๑๑  มติของ  กขพ.  ตองไดรับความเห็นชอบจากอธิบดีกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและ

อนุรักษพลังงานกอน จึงจะดําเนินการตามมตินั้นได 

 

หมวด  ๒ 

การจัดระบบขอมูลขาวสาร 
___________________________________________ 

 

 

ขอ  ๑๒  ใหหนวยงานในกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษพลังงาน  จัดประเภทขอมูล

ขาวสารของราชการท่ีอยูในความรับผิดชอบใหเปนไปตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ  

กฎหมายอ่ืนและระเบียบของทางราชการ 

ขอ  ๑๓  ในการดําเนินงานตามขอ ๑๒  ใหหนวยงานในกรมพัฒนาทดแทนและอนุรักษ

พลังงาน  จัดใหมีเจาหนาท่ีเพื่อควบคุมดูแล  ตรวจสอบ  ติดตามและประสานงานในการดําเนินงานดังกลาว

ใหเปนไปดวยความเรียบรอย 

 

หมวด  ๓ 

การขอขอมูลขาวสารและการอนุญาต 
___________________________________________ 

 

ขอ  ๑๔  ใหบุคคลที่ประสงคเขาตรวจดู  ศึกษา  คนควา  หรือขอสําเนาขอมูลขาวสารของ

ราชการ  ทําหนังสือหรือยื่นคําขอเปนลายลักษณอักษร  พรอมท้ังแสดงเหตุผลและความจําเปนตออธิบดีกรม

พัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษพลังงานหรือผูมีอํานาจอนุญาต 

              ในกรณีมีความจําเปนเรงดวน ผูขอขอมูลขาวสารอาจขอดวยวาจา  หรือทางโทรสารก็

ได  โดยใหผูขอแจง ช่ือ ท่ีอยู ตําแหนง (ถามี) พรอมเหตุผล และใหเจาหนาท่ีประสานงานภายใน บันทึก

รายละเอียดดังกลาว ลงในแบบคํารองขอขอมูลขาวสารของราชการ 

การยื่นคํารองหรือคําขอตามวรรคหน่ึง  ใหยื่นตอกลุมบริหารงานทั่วไป  สํานัก

บริหารกลาง  และใหกลุมบริหารงานท่ัวไป  สํานักบริหารกลางจัดสงคําขอดังกลาวไปยังหนวยงานท่ี

เกี่ยวของโดยไมชักชา 

การขอขอมูลขาวสารและการอนุญาตใหเปนไปตามหลักเกณฑทายระเบียบนี้ 



๕ 
 

 

ขอ  ๑๕  การขอขอมูลขาวสารตามหมายเรียกพยานเอกสารของศาลใหนําเสนออธิบดีกรม

พัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษพลังงาน หรือผูไดรับมอบหมายพิจารณาอนุญาต 

ท้ังนี้  การรับรองสําเนาขอมูลขาวสารตามวรรคหน่ึง  ใหขาราชการดํารงตําแหนง

ประเภทวิชาการตั้งแตระดับปฏิบัติการ ท่ีรับผิดชอบขอมูลขาวสารเปนผูรับรองสําเนาขอมูลขาวสาร 

ขอ  ๑๖  ขอมูลขาวสารของราชการใด  หากมีกฎหมาย  ระเบียบอ่ืน  หรือมติคณะรัฐมนตรี

กําหนดวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับขอมูลขาวสารนั้นไวเปนพิเศษ  การขอขอมูลขาวสารและการอนุญาตจะตองปฏิบัติ

ตามกฎหมาย  ระเบียบ  หรือมติคณะรัฐมนตรีดังกลาวดวย 

 

หมวด  ๔ 

การบริการขอมูลขาวสาร 
___________________________________________ 

 

 

ขอ  ๑๗  ใหหนวยงานในกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษพลังงานรวบรวม  จัดเตรียม  

และจัดใหมีขอมูลขาวสารท่ีดําเนินการเสร็จแลวและอยูในความรับผิดชอบ  เพื่อเผยแพร  ขาย  จําหนาย    

จายแจก  ตรวจดูและศึกษาคนควา  ตลอดจนจัดหาและจัดทําสําเนาขอมูลขาวสารดังกลาวตามกฎหมายวา

ดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

การบริการขอมูลขาวสารนอกจากท่ีกลาวในวรรคหนึ่ง  ใหเปนไปตามคําแนะนํา

หรือความเห็นของ กขพ. 

ขอ  ๑๘  ขอมูลขาวสารที่อยูระหวางดําเนินการ  ใหถือปฏิบัติตามขอ  ๑๗  โดยอนุโลม  เวนแต

เปนเร่ืองลับตามระเบียบวาดวยการรักษาความปลอดภัยแหงชาติ  พ.ศ.๒๕๑๗  หรือระเบียบวาดวยการรักษา

ความลับของราชการ  พ.ศ.๒๕๔๔  หรือเปนเร่ืองท่ีไมตองเปดเผยตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของ

ราชการ  หรือท่ีผูมีอํานาจอนุญาตตามขอ  ๑๔  เห็นวาเปนเร่ืองท่ีไมตองเปดเผย 

ขอ  ๑๙  ขอมูลขาวสารที่มีไวเพื่อขายหรือจําหนาย  ใหคิดคาใชจายตาง ๆ ตามหลักเกณฑท่ี  

กขพ.  กําหนด 

ขอ  ๒๐  การเรียกคาธรรมเนียมการเขาตรวจดู  ขอสําเนา  หรือขอสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกตอง

ของขอมูลขาวสารใหเปนไปตามหลักเกณฑท่ี  กขพ.  กําหนด  โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการขอมูล

ขาวสารของราชการ  และตามประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ  เร่ือง  การเรียก

คาธรรมเนียมการขอสําเนา  หรือขอสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารของราชการ 

 



๖ 
 

 

การรับรองสําเนาขอมูลขาวสารตามวรรคหน่ึง  ใหขาราชการที่รับผิดชอบขอมูล

ขาวสารของราชการน้ันซ่ึงดํารงตําแหนงประเภทวิชาการตั้งแตระดับปฏิบัติการ หรือประเภทท่ัวไปต้ังแต

ระดับชํานาญงาน  เปนผูรับรองโดยลงลายมือช่ือ  พรอมท้ังช่ือตัว  ช่ือสกุล  และตําแหนง  ตลอดจนวันเดือน

ป   ใหชัดเจน  ท้ังนี้  ใหรับรองตามจํานวนท่ีผูยื่นคําขอขอใหรับรอง 

ขอ  ๒๑  รายไดจากการขายหรือจําหนายขอมูลขาวสารตามขอ  ๑๙  และคาธรรมเนียมตามขอ  

๒๐  ใหปฏิบัติตามระเบียบของราชการ 

ขอ  ๒๒  การบริการสงขอมูลขาวสารของราชการท่ีเปดเผยทางโทรสาร  หรือผานทาง

เทคโนโลยีการส่ือสารอ่ืน  ใหดําเนินการไดเฉพาะกรณีเรงดวนโดยใหคํานึงถึงความส้ินเปลือง  เชน  จํานวน

ขอมูลขาวสาร  ระยะเวลา  และคาใชจายในการสง  ท้ังนี้  ใหผูอํานวยการสํานัก  ผูอํานวยการกอง  หรือ

ผูอํานวยการศูนย ซ่ึงเปนหนวยงานเจาของเร่ืองเปนผูพิจารณาอนุญาต 

ขอ  ๒๓  การบริการขอมูลขาวสารใหดําเนินการใหแลวเสร็จโดยเร็ว  ท้ังนี้  ใหถือปฏิบัติตาม

ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชนของหนวยงานของรัฐ  พ.ศ.๒๕๓๒ 

 

หมวด  ๕ 

หนวยงานรับผิดชอบและใหบริการขอมูลขาวสาร 
___________________________________________ 

 

 

ขอ  ๒๔  ใหหนวยงานในกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษพลังงานควบคุมดูแลขอมูล

ขาวสารที่อยูในความรับผิดชอบใหเปนไปตามกฎหมายและระเบียบของทางราชการ  และจัดสถานท่ีบริการ

ขอมูลขาวสาร  ดังนี้ 

(๑) สํานักบริหารกลาง  เปนสถานท่ีติดตอเพื่อขอรับขอมูลขาวสารหรือใหคําแนะนํา

ในการติดตอกับหนวยงานของรัฐ  โดยมีหนาท่ีดังตอไปนี้ 

(๑.๑)  ใหบริการขอมูลขาวสารท่ีอยูระหวางดําเนินการของหนวยงานในกรม

พัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษพลังงาน  และขอมูลขาวสารที่ดําเนินการเสร็จแลว 

(๑.๒)  ใหคําแนะนําแกผูยื่นคําขอในการติดตอหนวยงานภายในหรือภายนอก  

ในการขอรับขอมูลขาวสาร 

(๑.๓)  เปนศูนยประสานงานกับหนวยงานในกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและ

อนุรักษพลังงาน  เพื่อใหบริการขอมูลขาวสาร 

 



๗ 
 

 

(๒)  ศูนยสารสนเทศขอมูลพลังงานทดแทนและอนุรักษพลังงาน  เปนสถานท่ีติดตอ

และบริการขอมูลขาวสารท่ัวไปแกขาราชการ  ลูกจางภายในหนวยงานและประชาชนท่ัวไป  โดยมีหนาท่ี

ดังตอไปนี้ 

(๒.๑) รับผิดชอบดูแลรักษาขอมูลขาวสารของราชการท่ีเก็บไว ณ หองสมุด 

(๒.๒) จัดทําดัชนีของขอมูลขาวสารที่มีรายละเอียดเพียงพอ  เชน  หมวดหมู  

และช่ือเร่ืองของขอมูลขาวสารเพื่อประชาชนสามารถคนหาไดเอง 

(๒.๓)  ใหคําแนะนํา  และใหความสะดวกแกประชาชนท่ีขอตรวจดูขอมูล

ขาวสาร 

(๒.๕)  กําหนดระเบียบปฏิบัติในการเขาตรวจดูขอมูลขาวสารเพ่ือรักษาความ

เปนระเบียบเรียบรอยและปลอดภัย 

(๓)  หนวยงานลูกคาสัมพันธ   เปนสถานท่ีติดตอและบริการขอมูลขาวสาร  

ดังตอไปนี้ 

(๓.๑)  ใหคําปรึกษา  ชวยเหลือ  เรงรัด  และติดตามความคืบหนาการดําเนินการ

อนุรักษพลังงานตามพระราชบัญญัติการสงเสริมการอนุรักษพลังงาน  พ.ศ.๒๕๓๕  ใหกับโรงงานหรือ

อาคารควบคุม 

(๓.๒)  ใหบริการขอมูลขาวสารอ่ืน ๆ ท่ีเกี่ยวกับการอนุรักษพลังงานและ

พลังงานทดแทน 

(๓.๓)  ใหบริการเอกสารเผยแพรดานวิชาการที่เกี่ยวกับการอนุรักษพลังงาน 

 
 

ประกาศ ณ วันท่ี  ๑๓  สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๕๒ 
 

                ไกรฤทธ์ิ   นิลคูหา 

           (นายไกรฤทธ์ิ   นิลคูหา) 

  อธิบดีกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษพลังงาน 

 

 

 

 



๘ 
 

 

หลักเกณฑการขอขอมูลขาวสารของราชการและการอนุญาต 

 
 

ประเภทของขอมูลขาวสาร 
 

 

ผูอนุญาต 

1. ขอมูลขาวสารท่ีอยูระหวางการดําเนนิการ 
 

    1.1  ขอมูลขาวสารที่เปดเผยได 

 
 

- ผูอํานวยการสํานัก / ผูอํานวยการกอง / ผูอํานวยการ

ศูนย ท่ีเปนหนวยงานเจาของเร่ือง 
 

 1.2  ขอมูลขาวสารที่ไมตองเปดเผยหรือเปนความลับ

ของราชการ 

- อธิบดีกรมพฒันาพลังงานทดแทนและอนุรักษ

พลังงาน หรือรองอธิบดีท่ีไดรับมอบหมาย 

 

2.  ขอมูลขาวสารท่ีดําเนินการเสร็จแลว 
 

    2.1 ขอมูลขาวสารที่เปดเผยได 

          2.1.1 ขอมูลขาวสารตามมาตรา 9 ท่ีจัดเก็บไว 

ณ ศูนยขอมูลขาวสาร  กรมพัฒนาพลังงานทดแทน

และอนุรักษพลังงาน 
 

 

 
 

- เจาหนาท่ีประจําศูนยขอมูลขาวสาร 

         2.1.2 ขอมูลขาวสารตามมาตรา 9 ท่ีไมไดจัด

จัดเก็บไว ณ ศูนยขอมูลขาวสารกรมพัฒนาพลังงาน

ทดแทนและอนุรักษพลังงาน 
 

- ผูอํานวยการสํานัก / ผูอํานวยการกอง / ผูอํานวยการ

ศูนย ท่ีเปนหนวยงานเจาของเร่ือง 

     2.2 ขอมูลขาวสารที่ไมตองเปดเผยหรือเปน

ความลับของทางราชการ 

- อธิบดีกรมพฒันาพลังงานทดแทนและอนุรักษ

พลังงาน หรือรองอธิบดีท่ีไดรับมอบหมาย 

 

 

 


